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Laporan Tugas Akhir ini menjelaskan mengenai penataan arsip kartografi 

di Badan Perpustakaan dan Arsip Daerah Khusus Ibukota Jakarta. Tujuan dari 

penataan arsip kartografi adalah untuk mempermudah dalam penemuan kembali 

arsip kartografi dan agar terawat dalam penyimpanannya. Penataan arsip kartografi 

meliputi tahap mulai dari pemilahan, pembuatan skema arsip kartografi, 

pendeskripsian, pelabelan, penataan, hingga pembuatan daftar arsip, dan kendala 

yang dihadapi.  

Penulisan Tugas Akhir ini menggunakan tiga metode. pertama observasi 

partisipasi yang dilakukan saat praktik kerja lapangan, wawancara untuk 

memperoleh informasi yang valid dan studi pustaka. Dengan semua metode 

tersebut dapat mengetahui proses penataan arsip kartografi di Badan Perpustakaan 

dan Arsip Daerah Khusus Ibukota Jakarta.  

Kesimpulan dalam penulisan Tugas Akhir ini secara garis besar 

menjelaskan bahwa penataan arsip kartografi di Badan Perpustakaan dan Arsip 

Daerah Khusus Ibukota Jakarta belum dilaksanakan secara maksimal. Serta, 

kendala dalam manajemen kearsipan dapat diselesaikan dengan baik. 
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ABSTRACT 
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This Final Report explain to arrangement of cartography archives in Badan 

Perpustakaan dan Arsip Daerah Khusus Ibukota Jakarta. The purpose of 

arrangement of cartography archives is to facilitate the recovery of chartographic 

archives and order maintained in storage. Arrangement of cartography archives 

includes sorting, creation of cartographic archive schema, description, labeling, 

arrangement, creation list of cartography archive, and obstacles.  

Writing of this final report used three methods, first the method is 

participation observing during the job training, interviewing to obtain valid data and 

literature. With all of that method the pocess arrangementh cartography archives in 

Badan Perpustakaan dan Arsip Daerah Khusus Ibukota Jakarta can be know. 

Conclusion of writing  this final report marginally that arrangement of 

cartography archives in Badan Perpustakaan dan Arsip Daerah Khusus Ibukota 

Jakarta has not been implemented to the fullest. As well, difficulties in the 

management of archives can be resolved 
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