
THE DUTIES AND RESPONSIBILITIES OF SECRETARY 

AT THE HUMAN RESOURCE DEPARTMENT OF 

LEMBAGA PENDIDIKAN PERKEBUNAN YOGYAKARTA 

 

 

 

 

 

 

 

 

ANISA NUR AINI 

13/355390/SV/05102 

 

 

 

 

A Graduating Paper 

Submitted to the Board of Examiner in Partial Fulfillment of the Requirements for 

Diploma III Degree in the English Program 

Vocational College 

Universitas Gadjah Mada  

Yogyakarta 

2016 

THE DUTIES AND RESPONSIBILITIES OF SECRETARY AT THE HUMAN RESOURCES DEPARTMENT
OF LEMBAGA PENDIDIKAN
PERKEBUNAN YOGYAKARTA
ANISA NUR AINI, Nur Endah Nugraheni, S.S, M.A.
Universitas Gadjah Mada, 2016 | Diunduh dari http://etd.repository.ugm.ac.id/



2 
 

TUGAS DAN TANGGUNG JAWAB SEKRETARIS  

DI BIRO SUMBER DAYA MANUSIA  

LEMBAGA PENDIDIKAN PERKEBUNAN YOGYAKARTA 

 

 

 

 

 

 

ANISA NUR AINI 

13/355390/SV/05102 

 

 

 

 

Tugas Akhir 

Diajukan Sebagai Pemenuhan Persyaratan 

Guna Memperoleh Gelar Ahli Madya  

Program Studi Bahasa Inggris, Sekolah Vokasi 

 Universitas Gadjah Mada 

Yogyakarta 

2016

THE DUTIES AND RESPONSIBILITIES OF SECRETARY AT THE HUMAN RESOURCES DEPARTMENT
OF LEMBAGA PENDIDIKAN
PERKEBUNAN YOGYAKARTA
ANISA NUR AINI, Nur Endah Nugraheni, S.S, M.A.
Universitas Gadjah Mada, 2016 | Diunduh dari http://etd.repository.ugm.ac.id/


