Pengurusan Surat di Badan Keluarga Berencana dan Pemberdayaan Masyarakat Kabupaten
Purworejo
SORAYA MARTA LUTFIANA, Faizatush Sholikhah, M.A.

Universitas Gadjah Mada, 2015 | Diunduh dari http://etd.repository.ugm.ac.id/

UNIVERSITAS
GADJAH MADA

DAFTAR ISI

Halaman
KATA PENGANTAR ..ottt sttt s i
DAFTAR ISL.eieeeeeee ettt st il
DAFTAR GAMBAR ..ottt v
DAFTAR TABEL. ..ottt s vi
DAFTAR LAMPIRAN ..ottt s vii
INTISARIL....oeeeee ettt ettt et sttt et e bt et e saeens viii
ABSTRACT ...ttt sttt ettt ettt et e e e ix
BAB Lttt ettt nes 1
PENDAHULUAN ..ottt ettt sttt 1
A. Latar Belakang dan Permasalahan ............coccoooeiiiiiniininnninicee, 1
Tujuan Penelitian .........c.ccooeeiiiiiiiiniiniiicecceeee e 5
C. Metode Pengumpulan Data.........ccccoceriiiiiiiiiniiniiiinieeeceececeneeseee 6
D. Tinjauan Pustaka ..........cocoviiiiiniiiiiiiiiciecceeteeeeee et 7
E. Sistematika PenuliSan ............ccccoeiiiiiiiiiiiiiiiieeecee e 9
BAB IL...cc e ettt 11

GAMBARAN UMUM BADAN KELUARGA BERENCANA DAN
PEMBERDAYAAN MASYARAKAT ..ottt 11
A, Sejarah OTZaniSASI......cccueeruieeiieriieeiieniieeieeniteeteesieeereesseeeeeesaeesseessnesseens 11
B. Denah dan LoKasi......cccooiriiriiniiiiiiieiceieeeceecee e 12
C.  Struktur OTZANISAST ...ccuvievieriieeiieeieeiie et eteeeteeiee st et e seeeeaeeseeeeseesaeeenne 13
D. Tugas Pokok dan FUN@S1 ........ccceviiiiiieniiiiiiiiieiieeeeee e 15
E. Visi dan Misi OrganiSaSi........ccueerueerureriienieeniieeieeiiesieesseesaeeseessnesseessneenne 18
F. PengorganiSasian ATSIP ....c..cccveeereeeeiieeeiiieeeieeeeieeesreeesreeessseesssneessseesnseens 20



Pengurusan Surat di Badan Keluarga Berencana dan Pemberdayaan Masyarakat Kabupaten
Purworejo
SORAYA MARTA LUTFIANA, Faizatush Sholikhah, M.A.

UNIVERSITAS Universitas Gadjah Mada, 2015 | Diunduh dari http://etd.repository.ugm.ac.id/
GADJAH MADA

BAB I ..ottt 21
PENGURUSAN SURAT DI BADAN KELUARGA BERENCANA DAN
PEMBERDAYAAN MASYARAKAT KABUPATEN PURWOREJO.............. 21
A. Kondisi Arsip di Badan Keluarga Berencana dan Pemberdayaan Masyarakat
........................................................................................................................... 21
B. Prosedur Pengurusan Surat...........ccccccveeeiiiieeiieeeiie et 24
C. Sumber Daya Manusia........c..ccceeuerienenienienieieeeeneee e 34
D. Penyimpanan Surat Masuk dan Keluar di Badan Keluarga Berencana dan
Pemberdayaan Mayarakat ...........cccooieiiieiiiiiiiieieee e 34
E. Sarana Pengurusan Surat di Badan Keluarga Berencana dan Pemberdayaan
IMASYATAKAL ....coeeiitieiiiei ettt et ettt ettt 36
F. Kendala dan Analisis Pengurusan Surat di Badan Keluarga Berencana dan
Pemberdayaan Masyarakat...........c.cocueeeiieriieiiieniieiieeie et 45
BAB IV ettt st 48
PENUTUP ..ottt ettt e et e e 48
AL KeSIMPUIAN ..o 48
B SAran...cccoiiiiii e 50
DAFTAR PUSTAKA .ottt ettt 51
LAMPIRAN ...ttt ettt ettt e st s 52



