
iii 
 

DAFTAR ISI 

Halaman 

 KATA PENGANTAR. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  i 

DAFTAR ISI . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  iii 

DAFTAR LAMPIRAN. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  v 

DAFTAR GAMBAR. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . vi 

INTISARI . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  vii 

ABSTRACT. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .    viii 

BAB 1. PENDAHULUAN 

 A. Latar Belakang dan Permasalahan. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  1 

B. Tujuan Praktik Kerja Lapangan. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  6 

C. Metode Pengumpulan Data. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  6 

D. Tinjauan Pustaka. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  8 

E. Sistematika Penulisan Laporan. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  10 

BAB II. GAMBARAN UMUM DPKAD KABUPATEN SLEMAN 

 A. Sejarah DPKAD Kabupaten Sleman. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  12 

B. Visi dan Misi. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  14 

C. Lokasi dan Denah Ruangan . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  14 

D. Struktur Organisasi Kearsipan di DPKAD Kabupaten Sleman. . . . .  16 

E. Pengorganisasian Arsip. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  23 

BAB III. PENGOLAHAN ARSIP INAKTIF 

 A. Kondisi Arsip. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  24 

B. Pengolahan Arsip Inaktif. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 25 

PENGOLAHAN ARSIP INAKTIF DI DINAS PENGELOLAAN KEUANGAN DAN ASET DAERAH
KABUPATEN SLEMAN
HERFINA WULANDARI, Faizatush Sholikhah, M.A.
Universitas Gadjah Mada, 2015 | Diunduh dari http://etd.repository.ugm.ac.id/



iv 
 

C. Sarana dan Prasarana. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  36 

D. Kendala. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  40 

BAB IV. PENUTUP 

 A. Kesimpulan. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  42 

B. Saran. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .   43 

DAFTAR PUSTAKA. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  44 

DAFTAR INFORMAN. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  45 

LAMPIRAN. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  46 

 

PENGOLAHAN ARSIP INAKTIF DI DINAS PENGELOLAAN KEUANGAN DAN ASET DAERAH
KABUPATEN SLEMAN
HERFINA WULANDARI, Faizatush Sholikhah, M.A.
Universitas Gadjah Mada, 2015 | Diunduh dari http://etd.repository.ugm.ac.id/




