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Laporan Tugas Akhir ini membahas tentang Pengolahan Arsip Statis
Panwaslu Kabupaten Sleman di Kantor Arsip Daerah Kabupaten Sleman.
Pengolahan arsip adalah kegiatan untuk mengolah arsip sesuai dengan standar
aturan yang sudah ada. Praktek Kerja lapangan ini bertujuan sebagai wadah yang
dapat mengetahui secara langsung bagaimana Pengolahan Arsip Statis Panwaslu
Kabupaten Sleman di Kantor Arsip Daerah Kabupaten Sleman. Adapun ruang
lingkup dari permasalahan antara lain perolehan arsip statis, pengolahan arsip
statis, sarana arsip dan kendala apa saja yang dihadapi ketika pengolahan arsip
statis.

Penulisan tugas akhir ini menggunakan tiga metode yaitu observasi,
wawancara dan studi pustaka. Pertama observasi yaitu melihat secara langsung
bagaimana proses Pengolahan Arsip Statis Panwaslu Kabupaten Sleman di Kantor
Arsip Daerah Kabupaten Sleman. Kedua wawancara yaitu melakukan kegiatan
tanya jawab langsung dengan narasumber. Dan yang terakhir adalah studi pustaka
yaitu dengan menggunakan beberapa referensi dalam penyusunan tugas akhir.

Kesimpulan dari Laporan Tugas Akhir ini bahwa proses Pengolahan Arsip
Statis Panwaslu Kabupaten Sleman di Kantor Arsip Daerah Kabupaten Sleman ini
sudah cukup baik namun belum optimal karena masih minim dalam proses
pengolahan arsip terutama dalam pembuatan skema pengaturan arsip. Seharusnya
dalam proses pembuatan skema pengaturan arsip harus sesuai dengan standar
kearsipan yang terdiri dari fonds dan series.
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This final report discusses about The Arrangement of Archives Panwaslu
Kabupaten Sleman in Kantor Arsip Daerah Kabupaten Sleman. Processing the
archives is activities to cultivate the archives correspond with the standards
existing rules. Fieldwork Practice is intended as a space to directly determine the
process how to arrangement of archives Panwaslu kabupaten Sleman in Kantor
Arsip Daerah Kabupaten Sleman. There are of many part in this section: how the
processing of archives, the means used, and what are the obstacles encountered
when processing the archives.

The methods of this final report namely: observation, interviews, and
literature, to knows how the arrangement of archives Panwaslu Kabupaten Sleman
in Kantor Arsip Daerah Kabupaten Sleman. The second is the interview which is
conducting questions and answers face to face with the speakers. And the last is
literature that using some references in the preparation of the final project.

The conclusion of this final report that the process The Arrangement of
Archives Panwaslu Kabupaten Sleman in Kantor Arsip Daerah Kabupaten Sleman
is good enough, but not optimal because is still minimal the processing of
archives, especially in making schemes of arrangement for the archive.
Supposedly in the process of making schemes of arrangement the archive, must
comply with the standards of archival that consists of fonds and series.
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