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Laporan Tugas Akhir ini membahas tentang penataan arsip kartografi di
Balai Besar Wilayah Sungai Serayu Opak Daerah Istimewa Yogyakarta. Tujuan
penulisan Laporan Tugas Akhir ini adalah mengetahui penataan arsip kartografi di
Balai Besar Wilayah Sungai Serayu Opak. Penataan arsip kartografi meliputi tahap
mulai dari pemilahan, skema pengaturan arsip kartografi, pendeskripsian,
pelabelan, menata, hingga pembuatan daftar arsip, serta sarana dan prasarana, dan
kendala yang dihadapi. Penulisan Tugas Akhir ini menggunakan tiga metode,
metode tersebut berisikan observasi partisipasi, wawancara dan studi pustaka.
Dengan metode tersebut dapat mengetahui proses penataan arsip kartografi di Balai
Besar Wilayah Sungai Serayu Opak Daerah Istimewa Y ogyakarta.

Kesimpulan utama dari penulisan Tugas Akhir ini adalah bahwa penataan
arsip kartografi di Balai Besar Wilayah Sungai Serayu Opak Daerah Istimewa
Yogyakarta belum diolah secara maksimal. Sarana dan pra sarana belum memadai,
serta kendala dalam manajemen kearsipan dapat diselesaikan dengan baik.

Kata kunci : Arsip, Kartografi, Arsip Kartografi, Balai Besar Wilayah Sungai
Serayu Opak
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This final report discusses the arrangement of cartographic archives in Balai
Besar Wilayah Sungai Serayu Opak Daerah Istimewa Yogyakarta. The purpose of
this final report is to be able to discover the proses of entitled “The Arrangement of
Cartographic Archives in Balai Besar Wilayah Sungai Serayu Opak Daerah
Istimewa Yogyakarta”. The arrangement of cartographic archives including the
sorting, making of scheme archives, description, labeling, organizing, until creation
of a list of records, as well as facilities, and the constraints that will be faced. This
final report uses three methods, there are participant observation, interviews, and
book literature. With these methods we could be able to find out the process of the
arrangement of cartographic archives in Balai Besar Wilayah Sungai Serayu Opak
Daerah Istimewa Yogyakarta.

The main conclusion of this final report is that the arrangement of
cartographic archives in Balai Besar Wilayah Sungai Serayu Opak Daerah Istimewa
Yogyakarta is not yet good. The facilities are not yet sufficient enough, and the
constraint within the arrangement of archives can be solved.
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