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 Tugas akhir ini berjudul Pemberkasan Arsip Dinamis Aktif di Badan 

Kepegawaian Daerah Kabupaten Purworejo. Tujuan penyusunan tugas akhir ini 

adalah unutk mengetahui proses pemberkasan, sarana dan prasarana, dan kendala 

yang dihadapi dalam melaksanakan proses pemberkasan arsip dinamis aktif di 

Badan Kepegawaian Daerah Kabupaten Purworejo. 

 Pengumpulan data pada tugas akhir ini dilakukan dengan menggunakan 

tiga metode, yaitu metode metode studi pustaka, metode wawancara, dan metode 

observasi partisipasi. Metode studi pustaka dilakukan untuk mengumpulkan 

informasi dari sumber buku-buku kearsipan. Metode wawancara dilakukan untuk 

mengumpulkan informasi dengan cara melakukan interview dengan narasumber. 

Metode observasi partisipasi adalah cara mengumpulkan data dengan cara 

melakukan pengamatan dan ikut terjun langsung ke lapangan. 

 Kesimpulan dari tugas akhir ini adalah pemberkasan arsip dinamis aktif di 

Badan Kepegawaian Daerah Kabupaten Purworejo sudah bagus. Penggunaan 

sitem pemberkasan yang sesuai dengan sandar akan memudahkan dalam proses 

penemuan kembalinya. Kendala yang terjadi yaitu kurangnya kesadaran akan 

pentingnya arsip. 
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The title of this final report is Filing System Active Records In Badan 

Kepegawaian Daerah Kabupaten Purworejo. The purposes of the final report are 

to find out the process of filing system, facilities and records abstacles in filing 

system process in Badan Kepegawaian Daerah Kabupaten Purworejo. 

There are three methods which used in this final report, library study 

method, interview method, and observation participation. Library study method in 

order to collect information from record books. The interview method is method 

to collect data by interviewing informants. Observaton participation is a direct 

surveillance activity wich is conducted by entering the field of study. 

Conclution of this report is the filing system in Badan Kepegawaian 

Daerah Kabupaten Purworejo is good. Filing system that fit to the archival 

standard is make it easier to re-find. The problem that occurs is lack of awareness 

of the important of records. 
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