PENGELOLAAN DOKUMEN ASET KEPEMILIKAN TANAH DI UNIT ASSET OWNERSHIP DOCUMENTS
AND FILES KANTOR PUSAT
PT KERETA API INDONESIA (PERSERO)
RATNA PURWANINGSIH, Julianto Ibrahim, S.S., M.Hum.
UNIVERSITAS

GADJAH MADA Universitas Gadjah Mada, 2016 | Diunduh dari http://etd.repository.ugm.ac.id/

DAFTAR ISI

HALAMAN JUDUL ..o I
HALAMAN JUDUL BAHASA INGGRIS ..., I
HALAMAN PENGAJUAN ......ooiiiee e ii
HALAMAN PENGESAHAN ..o 1\
HALAMAN PERNYATAAN ... v
KATA PENGANTAR ..o Vi
DAFTAR GAMBAR ... IX
DAFTAR TABEL ... X
DAFTAR LAMPIRAN ... Xi
DAFTAR ISL ... Xii
INTISARI e XV
ABSTRACT e XVi
BAB | PENDAHULUAN

A. Latar Belakang dan Permasalahan ..........cccccooiiiiiinininicienn, 1

B. Keaslian Tugas AKNIT ........cccccooiiiiiiiiiee e, 4

C. Tujuan dan Manfaat ..........cccocviriiininieee e 5

D. Sistimatika Penulisan ..., 7

xii



PENGELOLAAN DOKUMEN ASET KEPEMILIKAN TANAH DI UNIT ASSET OWNERSHIP DOCUMENTS
AND FILES KANTOR PUSAT
PT KERETA API INDONESIA (PERSERO)
RATNA PURWANINGSIH, Julianto Ibrahim, S.S., M.Hum.
UNIVERSITAS

GADJAH MADA Universitas Gadjah Mada, 2016 | Diunduh dari http://etd.repository.ugm.ac.id/

BAB Il TINJAUAN PUSTAKA DAN METODE PENGUMPULAN DATA

A, TINJAUAN PUSTAKA ....ocvvieiiiiiieieicce e 9
1. Pengelolaan ... 9
2. Pengelolaan Arsip Vital ..o 9
3. ATSID VAL e 10
4. Dokumen Kepemilikan Tanah ..........cccccoceiiininininicienn, 11
B. Metode Pengumpulan Data ..........c.ccoovivieieniienineneceee 13
1. Studi PUSTAKA ....ocooviiiieiiiieieceee e, 13
2. OBSEIVASH ..oviiiiiiieieieie e 14
3. WAWANCAIA ....coviiriiiiiiiieii e 14

BAB Il PEMBAHASAN

A. Gambaran Umum OrganiSasi .........ccccceeveerrereiieesieesieseeseeseeenns 16
1. Profil Unit Asset Ownership Documents and Files ............ 16

2. Struktur Organisasi Unit Asset Ownership
Documents and Files ..., 19

3. Tugas Pokok dan Fungsi Unit Asset Ownership

Documents and Files ..., 21

4. Pengorganisasian Kearsipan .........ccccccvvvevieeniieiiieesinnssieesinens 23

B. Pengelolaan Dokumen Aset Kepemilikan Tanah .................... 24
1. Jenis, Jumlah, dan Kondisi Dokumen .............ccccoovvvinennnn, 24

a. JeniS DOKUMEN .....ocoviiiiiiiiiiiieeee e 24

b. Jumlah DOKUMEN ......ccoiiiiiiicicce e 29

xiii



PENGELOLAAN DOKUMEN ASET KEPEMILIKAN TANAH DI UNIT ASSET OWNERSHIP DOCUMENTS
AND FILES KANTOR PUSAT

PT KERETA API INDONESIA (PERSERO)

RATNA PURWANINGSIH, Julianto Ibrahim, S.S., M.Hum.

Universitas Gadjah Mada, 2016 | Diunduh dari http://etd.repository.ugm.ac.id/

UNIVERSITAS
GADJAH MADA

C. Kondisi DOKUMEN ......coviiiiiiiinieeeseseeee e 30
2. Sistem Pengelolaan Dokumen ...........cccccvvvevieiiiicieenan, 32
A 1dentifikash .......ccocooeiiiiic 32
b. Penelusuran DOKUMEN .........cccccovviiiiiinicce e 39
c. Pengolahan DOKUMEN .........cccovveiviieiicse e 42
d. Penataan dan Penyimpanan Dokumen ............c.cccoceue.ee. 52
e. Perlindungan dan Penyelamatan Dokumen .................. 57
f. AKSES DOKUMEN ....ooiiiiiiiiiiieeee e 60

BAB IV PENUTUP

AL KESIMPUIAN e 64
B. SAraNn ..o 66
Daftar PUSTAKA...........ccoiiiiiie e 67
Daftar INfOrman .........cccooiiii e 68
LaAMPITAN .o 69

Xiv



