
iii 
 

DAFTAR ISI 

 

 

 

Halaman 

KATA PENGANTAR……………………………………………………… i 

DAFTAR ISI………………………………………………………………… iii 

DAFTAR GAMBAR ………………………………………………… ….. … v 

DAFTAR LAMPIRAN .................................................................................. vi 

INTISARI……………………………………………………………………. vii 

ABSTRACT…………………………………………………………………. viii 

BAB I PENDAHULUAN 

A. Latar Belakang dan Permasalahan ……………………………………. 1 

B. Keasilan TA …………………………………………………………… 6 

C. Tujuan dan Manfaat …………………………………………………… 8 

D. Sistematika Penulisan  ...................……………………………………. 9 

BAB II TINJAUAN PUSTAKA dan METODE PENGUMPULAN DATA  

A. Tinjauan Pustaka………………………………………………………. 12 

B. Metode Pengumpulan Data …………………………………………… 20 

BAB III PEMBAHASAN 

A. Gambaran Umum Istana Kepresidenan Yogyakarta 

1. Profil Istana Kepresidenan Yogyakarta …………………………… 24 

2. Struktur dan Tugas, Pokok dan Fungsi …………………………… 25 

3. Pengorganisasian Kearsipan ……………………………………….. 28 

PENGOLAHAN ARSIP DINAMIS INAKTIF DI ISTANA KEPRESIDENAN YOGYAKARTA
DWI ARUM SEKAR M, Faizatush Sholikhah, S.Sos., M.A.
Universitas Gadjah Mada, 2016 | Diunduh dari http://etd.repository.ugm.ac.id/



iv 
 

B. Pengelolaan Arsip Istana Kepresidenan Yogyakarta 

1. Jenis, Volume, Kondisi …………………………………………… 29 

2. Sistem Pengelolaan ……………………………………………….. 32 

C. Pengolahan Arsip Dinamis Inaktif di Istana Kepresidenan Yogyakarta 

1. Tahap Pengolahan Arsip Dinamis Inaktif ……………………….. 37 

a. Pemilahan Arsip ……………………………………………… 37 

b. Pengelompokan Arsip ………………………………………… 38 

c. Pendeskripsian Arsip …………………………………………. 38 

d. Pembungkusan Arsip …………………………………………. 40 

e. Memasukan Arsip ke dalam Boks dan Pelabelan …………….. 41 

f. Pembuatan Daftar Arsip ………………………………………. 42 

2. Sarana dan Prasarana …………………………………………….. 44 

3. Kendala ………………………………………………………….... 45 

BAB IV PENUTUP 

A. Kesimpulan …………………………………………………………….. 47 

B. Saran …………………………………………………………………… 48 

DAFTAR PUSTAKA………………………………………………………... 51 

DAFTAR INFORMAN……………………………………………………… 53 

LAMPIRAN…………………………………………………………………... 54 

PENGOLAHAN ARSIP DINAMIS INAKTIF DI ISTANA KEPRESIDENAN YOGYAKARTA
DWI ARUM SEKAR M, Faizatush Sholikhah, S.Sos., M.A.
Universitas Gadjah Mada, 2016 | Diunduh dari http://etd.repository.ugm.ac.id/


