
54 
 

 

DAFTAR PUSTAKA 

 

Agus Sugiarto, Teguh Wahyono, Manajemen Kearsipan Modern dari 

 Konvensional ke Basis Komputer. Yogyakarta: Penerbit Gava Media, 

 2005. 

 

Bappeda, Profil Bappeda 2015. Sleman : Bappeda, 2015. 

 

Basir Barthos, Manajemen Kearsipan untuk Lembaga Negara, Swasta, dan 

 Perguruan Tinggi. Jakarta: PT. Bumi Aksara, 2009. 

 

Boedi Martono, Arsip Korespodensi Penciptaan dan Penyimpanan dalam 

 Manajemen Kearsipan. Jakarta : Pustaka Sinar Harapan, 1997. 

 

Burhan Bungin, Metodologi Penelitian Kuantitatif. Jakarta : Kencana Prenada 

 Media Group, 2005. 

 

Hadi Abubakar, Pola Kearsipan Modern Sistem Kartu Kendali. Jakarta: 

 Djambatan, 1991. 

 

Hermawan Krisna E P, “Pengurusan Surat di Bagian Asisten Manager Dokumen 

 PT. Kereta Api Indonesia (Persero) Daerah Operasi 6 Yogyakarta”, 

 Laporan Tugas Akhir pada Program Studi Kearsipan Sekolah Vokasi 

 Universitas Gadjah Mada, 2015. 

 

Ig. Wurasanto, Kearsipan I. Yogyakarta: Kanisius, 1991. 

 

Riduwan, Metode Riset. Jakarta : Rineka Cipta, 2004. 

 

Sofia Nabila, “Pengurusan Surat di Badan Statistik Republik Indonesia”, Laporan 

Tugas Akhir pada Program Studi Kearsipan Sekolah Vokasi Universitas 

Gadjah Mada, 2015. 

 

Sugiyono, Metode Penelitian Kuantitatif Kualitatif dan R&D. Bandung : A

 lfabeta, 2012. 

 

Suparjati dkk, Surat-Menyurat dalam Perkantoran. Yogyakarta : Kanisius, 2000. 

 

Suparjati dkk, Tata Usaha dan Kearsipan. Yogyakarta : Kanisius, 2000. 

 

Tintin Astini dan Aah Johariah, Melakukan Prosedur Administrasi. Bandung : 

 Armico, 2004. 

 

Undang-Undang Nomor 43 tahun 2009 tentang Kearsipan. 

PENGURUSAN SURAT DI BADAN PERENCANAAN PEMBANGUNAN DAERAH KABUPATEN SLEMAN
SELLA AGUSTINE D.N.P, Waluyo, S.S., M.Hum.
Universitas Gadjah Mada, 2016 | Diunduh dari http://etd.repository.ugm.ac.id/



55 
 

 

Zulkifli Amsyah, Manajemen Kearsipan. Jakarta : Gramedia Pustaka Utama, 

 1991. 

 

 

DAFTAR INFORMAN 

  

NO NAMA INFORMAN JABATAN USIA 

1 Siti Nurjanah S.pd Arsiparis 53 tahun 

2 Fransisca Petugas pengelola 

surat 

25 tahun 
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