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Tugas akhir ini membahas tentang Pengolahan Arsip Inaktif di Record 

Center Badan Arsip dan Perpustakaan Provinsi Jawa Tengah. Dalam pembahasan 

ini menjelaskan kegiatan yang dilakukan di Record Center yaitu pengolahan arsip 

inaktif dari penyeleksian, deskripsi arsip, manuver berkas, penataan arsip dalam 

boks, penyimpanan Arsip. 

Metode yang digunakan adalah wawancara dengan melakukan pengamatan 

terhadap kondisi dan kegiatan di Badan Arsip dan Perpustakaan Provinsi Jawa 

Tengah. Mengadakan wawancara dengan pihak yang benar-benar mengetahui 

pelaksanaan pengolahan arsip inaktif di Badan Arsip dan Perpustakaan Provinsi 

Jawa Tengah. 

Pengolahan arsip inaktif di Badan Arsip dan Perpustakaan Provinsi Jawa 

Tengah sudah dilakukan sesuai dengan baik. Mulai dari penyeleksian arsip sampai 

dengan penyimpanan arsip. Namun kendala pada kurangnya sumberdaya manusia 

untuk mengolah arsip inaktif . 
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The final project report is about how Processing inactive Record in the 

Record Center Badan Arsip dan Perpustakaan Provinsi Jawa Tengah. In this 

discussion describes the activities carried out in the Record Center is processing the 

inactive archive of assessment, archival description, manuvering files, managing 

the archive in boxes, archive storage. 

The method used is an interview / participation with the observations of the 

locations and activities Job Training. Conduct interviews with those who truly 

know the execution processing of inactive records in Badan Arsip dan Perpustakaan 

Provinsi Jawa Tengah. 

Processing of inactive records at Badan Arsip dan Perpustakaan Provinsi 

Jawa Tengah.has been conducted in accordance with procedures. Starting from the 

selection of the archive to the archive storage. However, the constraints on the lack 

of human resources to manage the inactive Record. 
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