PENGELOLAAN ARSIP PERKARA PIDANA DI PENGADILAN NEGERI BATANG
DYA AYU PRAMITHA, Julianto lbrahim, S.S., M.Hum.

Universitas Gadjah Mada, 2017 | Diunduh dari http://etd.repository.ugm.ac.id/

UNIVERSITAS
GADJAH MADA

DAFTAR ISI

HALAMAN PENGESAHAN ..ottt [
HALAMAN PERNYATAAN . ...ttt sttt sneas ii
KATA PENGANTAR ..ottt bbb ii
DAFTAR IS oottt ettt st snenne s v
DAFTAR GAMBAR ...ttt bbbt vii
DAFTAR LAMPIRAN. ..ottt viii
INTISARI oo bbbt eneas IX
ABSTRARCT .ottt et be s te s e e re e e e e e nteseesresnenreas X
BAB | PENDAHULUAN

A. Latar Belakang dan Permasalaahan...............cccccooveiieieiieie e 1

B. KEASHAN... ..ot 6

C. TUJUAN PENUTISAN. .....itiiiiiiieiiceete et 8

D. Manfaat PENUIISAN..........cc.coviiiiie it 8

E. Sistematika PenUIISAN...........cccvviiiiiiiii e 9

BAB Il TINJUAN PUSTAKA DAN METODE PENGUMPULAN DATA
AL TINJAUAN PUSEAKA. ... s 11
B. Metode Pengumpulan Data.............cccveveiieieiieiicceee e 16

BAB Il PEMBAHASAN

A. Gambaran Umum OrganiSasi. . ......cccoceervrrrieerreireesieesreeseeseesee e s sneessens 19
1. Profil dan Sejarah Singkat Pengadilan Negeri Batang ............cccccccev.. 19
2. Visi/Misi dan Struktur OrganiSasi..........c.ccvueeiveiieiieesiie e seesiee s aneeens 20
3. Pengorganisasian Kearsipan .........cccccoceivereiieeseesesieeseeseeseesseseesneeneas 22



UNIVERSITAS
GADJAH MADA

PENGELOLAAN ARSIP PERKARA PIDANA DI PENGADILAN NEGERI BATANG
DYA AYU PRAMITHA, Julianto lbrahim, S.S., M.Hum.

Universitas Gadjah Mada, 2017 | Diunduh dari http://etd.repository.ugm.ac.id/

B. Pengelolaan ArSIP.......c.coi oot 25
L. JENIS ATSIP. . ot 25
2. VOIUME ATSID ittt sttt esraenas 26
K I 0] 00 [ N 571 o PSSO PRR 26
4. Sistem Pengelolaan ... 27
C. Pengelolaan Arsip Perkara Pidana di Pengadilan Negeri Batang..................... 27
1. Pemindanan ArSID......cooiiieiiiiiese s 27
2. Prosedur Peminjaman ArSID .....ooveeeeeiene s 50
3. Penemuan Kembali ArSip ......cccoceiieiiiiieiiee e 52
4. Pemelinaraan ArSID ... 56
5. Sarana dan PraSarana ...........cccceeereerueseeseeseeseeseeeesseesssesessseesseseesseesees 57
B.  KENUAIA.......ciiiei s 60

BAB IV PENUTUP

AL KESTMPUIAN. ... 62
Bl SAIAN......eee et anee s 64
DAFTAR PUSTAKA ..ot 66
DAFTAR INFORMAN ...ttt 68
LAMPIRAN e 69

Vi



