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Tugas Akhir yang berjudul tentang ini menjelaskan tentang 

“Penataan Berkas Arsip Dinamis Aktif di Rumah Sakit Umum Pusat Dr. 

Sardjito”. Merupakan hasil dari Praktek Kerja Lapangan yang dilaksanakan di 

Rumah Sakit Umum Pusat Dr. Sardjito. Adapun tujuan dari penataan berkas arsip 

dinamis aktif yaitu mempermudah proses penemuan kembali arsip. 

Tugas Akhir ini dapat disusun setelah melaksanakan Praktik 

Kerja Lapangan. Penyusunan laporan ini menggunakan tiga metode yaitu 

pertama metode observasi, metode wawancara dan metode tinjauan 

pustaka. Ketiga metode tersebut saling terkait satu sama lain untuk 

menghasilkan data atau sumber yang relevan dalam penyusunan Tugas Akhir 

ini. 

Kesimpulan utama dari Tugas Akhir ini adalah penataan berkas arsip 

dinamis yang diterapkan di Rumah Sakit Umum Pusat Dr. Sardjito di atur dan 

disimpan menurut pokok masalah yang terdapat pada suatu arsip dalam hal ini 

arsip disimpan berdasarkan kegiatan. Akan tetapi masih banyak kendala yang 

dihadapi dalam penyelenggaraan kearsipan, salah satunya sarana prasarana seperti 

filing kabinet yang tidak berfungsi sebagai mana mestinya.   
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The final report entitled “Arrangement Of Active Records in DR. Sardjito 

Hospital” is the result of field work carried out in the DR. Sardjito Hospital. The 

purpose of structuring the active records file is to simplify the search of recovery 

of arcvives.   

This final report can be prepared after carrying out the Field Work 

Practice. This report uses three methods: the first method of observation, 

interviews and a literature review. These three method are interrelated with each 

other to produce the relevant source data or in the preparation of this final report. 

The main conclusions of this final report is Arrangement Active Records 

that implemented in the RSUP Dr. Sardjito stored and organized according to 

subject matter contained in a records, but in the arrangement of the archive file is 

not yet full run in accordance with archival science. One of the 

infrastructure facilities such as filing cabinet that doesn’t work properly.  
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