PENYUSUTAN ARSIP DI BAGIAN ARSIP BIRO TATA USAHA SEKRETARIAT KEMENTERIAN
KEMENTERIAN SEKRETARIAT
NEGARA REPUBLIK INDONESIA
TRI MARWANTO, Waluyo, S.S., M.Hum.
UNIVERSITAS

GADJAH MADA Universitas Gadjah Mada, 2017 | Diunduh dari http://etd.repository.ugm.ac.id/

DAFTAR ISI

HALAMAN PENGESAHAN. ... i
HALAMAN PERNYATAAN. ... i
KATA PENGANTAR. ..ottt ii
DAFTAR ISL. o e %
DAFTAR LAMPIRAN. ... vii
INTISARIL L viii
ABSTRAC . ..ttt bbb IX
BAB | PENDAHULUAN

A. Latar Belakang dan Permasalahan. ...........cccocovieiiiiiii i 1

B. Tujuan dan Manfaat. .........ccooeiiriiiiiieeee s 5

C. KEASHIAN ... 6

D. Sistematika PENUIISAN ..........cccoiiiiiiiiiiee s 8

BAB Il TINJAUAN PUSTAKA DAN METODE PENGUMPULANDATA

A, TINJAUAN PUSTAKA. ..o 11
B. Metode Pengumpulan Data. ...........ccccevieiiieiieciic e 17

BAB Il PEMBAHASAN

A. Gambaran Umum OrganiSasi..........ccceeererenerenisiesieienie e 20
a. Sejarah Kementerian Sekretariat Negara Republik Indonesia. .....20

b. Struktur, Tugas Pokok dan Fungsi Kementerian Sekretariat Negara
Republik INAONESIA. ......ccveiiiiiiicee e 23
C. Pengorganisasian ArSIP. .....ccoeeiererenenese e 27

B. Gambaran Pengelolaan Arsip di Bagian Arsip, Biro Tata Usaha,
Sekretariat Kementerian, Kementerian Sekretariat Negara Republik

I ONESTA. ettt e e nnnnnnnnnnnen 28
. Jenis, KoNdiSi, VOIUME. .......oooe oo 28
b. Sistem Pengelolaan ArSiP. ......ccoveieiiineie e 30

C. Penyusutan Arsip di Bagian Arsip, Biro Tata Usaha, Sekretariat
Kementerian, Kementerian Sekretariat Negara Republik Indonesia. ..31

a. Pemindahnan ArSIpP. ... 33
b. Pemusnanan ArSip......cccccceiieieiieeieeie e 38
C. Penyeranan ArSIP. ... 42
D. Kendala. .....ooooveiiiieiiee e 46



PENYUSUTAN ARSIP DI BAGIAN ARSIP BIRO TATA USAHA SEKRETARIAT KEMENTERIAN
KEMENTERIAN SEKRETARIAT

NEGARA REPUBLIK INDONESIA

TRI MARWANTO, Waluyo, S.S., M.Hum.

Universitas Gadjah Mada, 2017 | Diunduh dari http://etd.repository.ugm.ac.id/

UNIVERSITAS
GADJAH MADA

BAB IV PENUTUP

AL KESIMPUIAN. ... 48
B. SAraN. ..o 52
DAFTAR PUSTAKA . e 53
DAFTAR NARASUMBER. ...t 55
LAMPIRAN. ...t neas 56

Vi



