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INTISARI

Penulisan Tugas Akhir ini bertema Penataan Arsip Berkas Perkara di
Pengadilan Agama Temanggung. Penulisan Tugas Akhir yang bertema tersebut
mempunyai beberapa tujuan yaitu untuk mengetahui arsip berkas perkara
terbentuk, untuk mengetahui sistem Kklasifikasi apa yang digunakan, untuk
mengetahui sistem penataan dan penyimpanan yang diterapkan, untuk mengetahui
dan menguji penemuan kembali arsip berkas perkara yang ada di Pengadilan
Agama Temanggung.

Dalam penulisan Tugas Akhir ini, penulis menggunakan tiga metode
pengumpulan data. Metode pengumpulan data yang digunakan adalah observasi
partisipasi, wawancara dan studi pustaka. Observasi partisipasi, penulis ikut
terlibat langsung dalam penataan arsip berkas perkara di Pengadilan Agama
Temanggung. Wawancara yang dilakukan oleh penulis yaitu wawancara bebas
dan wawancara menggunakan pedoman. Metode studi pustaka yang digunakan
penulis dengan cara menelaah beberapa literatur yang dicari oleh penulis dari
beberapa perpustakaan dan pembelian buku yang berkaitan dengan tema Tugas
Akhir ini.

Penataan Arsip Berkas Perkara yang ada di Pengadilan Agama
Temanggung sudah efektif dan efisien. Sistem penataan yang digunakan yaitu
sistem numeric yang bertumpu pada nomor perkara sedangkan sistem yang
diterapkan untuk penyimpanan arsip berkas perkara yaittu sistem kronologis yaitu
diurutkan berdasarkan tahun. Penemuan kembali  arsip berkas perkara
menggunakan dua cara yaitu menggunakan sistem dan secara manual.
Penggunaann sistem melalui aplikasi SIPP (Sistem Infornasi Penelusuran Perkara)
dan secara manual menggunakan Daftar Arsip Perkara.
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This graduations papers theme is the filling case file records in religius
court Temanggung district. The graduating papers has some purposes. First, how
to know case file created, second, how to know use classification system, third
how to know to filling case and save it, the last how to know finding aids case file
in Temanggung Court.

The writer used three methods for collecting data first, observation
participatin, second interview, third library study. The observation, the writer is
directly involve in filling cases records fill in Temanggung Court. For interview
the writer doing free interview and guidance interview. In the study library the
writer search some books which related with the graduating papers.

The conclution of the graduations papers is already effective and efficient
the filling cases in Temanggung religious court. The filling system use with
numeric which base application SIPP ( Sistem Informasi Penelusuran Perkara )
and with a list cases of file manually.
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