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Tugas Akhir ini mengangkat judul tentang Pengolahan Arsip Foto di
Kantor Arsip dan Dokumentasi Kabupaten Sragen. Laporan Tugas Akhir ini
ditulis untuk mengetahui pengolahan arsip di Kantor Arsip dan Dokumentasi
Kabupaten Sragen. Kata Kunci dalam Tugas Akhir ini adalah kondisi arsip di
Kantor Arsip dan Dokumentasi Kabupaten Sragen dan selanjutnya adalah
prosedur pengolahan arsip foto yang dimulai dari penyortitan arsip foto, diskripsi
arsip foto, penyusunan kode, manuver, memasukkan arsip ke dalam amplop,
penomoran arsip, penataan amplop ke dalam boks dan yang terakhir adalah

pembuatan daftar arsip.

Data dalam laporan ini diperoleh melalui observasi, wawancara, studi
kepustakaan, Praktik Kerja Lapangan. Dari data yang adad, setelah dilakukan
kajian disusun dalam bentuk laporan. Kesimpulan utama dari Tugas Akhir ini
adalah penanganan pengolahan arsip di Kantor Arsip dan Dokumentasi
Kabupaten Sragen belum sesuai dengan kaidah arsip karena belum ada peraturan

maupun panduan tentang pengolahan arsip foto..

Kata kunci: Pengolahan, Arsip, dan Foto
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ABSTRACT
THE ARRANGING OF PHOTOGRAPH ARCHIVES
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The final task is to arrange of photograph archives in Kantor Arsip dan
Dokumentasi Kabupaten Sragen. This final report is written to determine the
processing of the photo archive at Kantor Arsip dan Dokumentasi Kabupaten
Sragen. Kerword in this final report is a condition in the archives in Kantor Arsip
dan Dokumentasi Kabupaten Sragen and the next processing stsrting from sorting
archive, photo archive descriptions, preparation of photo archive, photo archive
arrangement into box and the letter is creating a list of archives fot rediscovery.

The arranging of photograph need a proper handling so the archive didn’t
broke and easy to find it. This data we got from observation, interview, study
literature, and jod training. We study it, and make a report of it. The Conclusion is
arranging of photograph archives has not worked well because there are no

regulations or guidelines on the arranging of photograph archives.
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