PENYUSUTAN ARSIP DI SEKRETARIAT DAERAH DAERAH ISTIMEWA YOGYAKARTA
MUHAMMAD SALMAN AL F, Drs. Muslikh Madiyant, M.Hum.

Universitas Gadjah Mada, 2021 | Diunduh dari http://etd.repository.ugm.ac.id/

UNIVERSITAS
GADJAH MADA

DAFTAR ISI

HALAMAN PENGESAHAN.........cct it [
DAFTAR ISL ..ottt bbb nneas i
DAFTAR GAMBAR ...ttt sttt iii
DAFTAR LAMPIRAN ..ottt bbb 1\
KATA PENGANTAR ...ttt sttt Vi
PERNYATAAN BEBAS PLAGIASI ..ottt viii
INTISARI ..ottt et reereara e e e e eneas iX
ABSTRACT ..ttt bttt st st nrenneas X
BAB | .ottt sttt renneera s 1
PENDAHULUAN ..ottt 1
1.1, Latar BelaKang ........coooeiiiiiiiieeee s 1
1.2, TUJUAN ...ceeeie ettt ettt ettt et e e e s e s teeteaneesaaenneaneesnaenne s 10
1.3, MANTAAL.......ceeiiee e e 10
1.4, Keaslian Penelitian ..........coccoiiiiiiiiiiiiee e 13
1.5. Sistematika PENUIISAN.........ccviiiiieiieieciese e 19
BAB [l et 22
TINJAUAN PUSTAKA DAN METODE PENGUMPULAN DATA................. 22
2.1, TiNJAUAN PUSEAKA ......cveiiveiieeiccic et 22
2.2. Metode Pengumpulan Data ...........cccooviieieieiencicseseseeee e 34
BAB T .o et 42
PEMBAHASAN ..ottt sttt et besresneeneeneas 42
3.1. Gambaran Umum OrganiSasi ..........ccceevueieeieeiieiieeseerie e seesie e s 42
3.1.1. Profil dan Sejarah.........cccooeiiiiiiiiie 42
3.1.2. SrUKLUr OFQaniSASI .......ccvveiveerieiieeieeiesreesieeeeste e e e sre e sreesre e e sneeenas 47
3.1.3. Tugas Pokok dan Fungsi OrganiSasi...........cceuereeerieeieenenenesesieseenns 52
3.1.4. Sumber Daya Manusia OrganiSasSi............cccvveeeerreieeseerieseeseesseseennas 55

3.2. Pengelolaan Arsip di Sekretariat Daerah DIY ........cccoooviiiiieiencncsee 58
3.2.1. Pengorganisasian Kearsipan di Sekretariat Daerah DIY ..................... 58
3.2.2. Jenis Arsip, Volume, dan Kondisi Arsip di Sekretariat Daerah DIY .. 64

3.3, PENYUSULAN ATSIP .ccviiiiitieiteeiie ettt sttt ae e sbeenneene e 75
3.3.1. Urgensi Penyusutan di Sekretariat Daerah DIY ........ccccocvvvevveieneenee. 75
3.3.2. Alur Kerja Penilaian dan Penyusutan ArSip .......cccccccvvveveiieeseeieseenn 79
3.3.3. Kendala Penyusutan ArSIP.......cccoeeeiireneneseseseseeee e 91
BAB [V et be e 93
4.1, KeSIMPUIAN ...t 93
A2, SAFAN ...ttt b et et et et e he e nne e e 96
DAFTAR PUSTAKA ..ottt 98
LAMPIRAN ...ttt st b et et st benbeereens 101



