IMPLEMENTASI TATA NASKAH DINAS ELEKTRONIK (TNDE) DALAM PENGURUSAN SURAT DI
PUSAT PENGEMBANGAN SUMBER

DAYA MANUSIA MINYAK DAN GAS BUMI (PPSDM MIGAS) CEPU JAWA TENGAH

UNIVERSITAS GREETA GESTI MARIA L, Waluyo, S.S., M.Hum

GADJAH MADA Universitas Gadjah Mada, 2019 | Diunduh dari http://etd.repository.ugm.ac.id/

DAFTAR ISI
HALAMAN JUDUL ..ottt [
LEMBAR PENGESAHAN ..ottt iv
LEMBAR PERNYATAAN ...ttt v
KATA PENGANTAR ..ttt a et e e e e nae e vi
DAFTAR ISL...ooe ettt e e rae e IX
DAFTAR LAMPIRAN ..ottt X
INTISARI e e et ae e e ra e e anes Xi
ABSTRACT .ottt b et bbbt Xii
BAB | PENDAHULUAN ..ottt 1
A. Latar Belakang dan Permasalahan..............cccooeiviiiieeiiiie s 1
B. Tujuan dan Manfaat Penulisan ............ccccceviiieiiciic i 5
C. Keaslian Tugas AKNIT ........ccceoiiiieiiee e 6
D. Sistematika PENUIISAN ..........cccoiiiiiiiieece e 9
BAB Il TINJAUAN DAN METODE PENGUMPULAN DATA ......cocevne. 11
A, TiNJauaN PUSEAKA .........coveiiiiieiic it 11
B. Metode Pengumpulan Daya ...........cccceveieeiiciie i 16
BAB TH PEMBAHASAN ...ttt 20
A. Gambaran OrganiSaS ........ccveieieririerieienie et 20
B. Pengorganisasian Kearsipan di PPSDM Migas........ccccceoerenieninieniniennenen, 27
C. Jenis, Volume dan Kondisi Arsip di PPSDM Migas.........c.ccoeervririnieieennn. 29
D. Pengurusan Surat dengan Aplikasi TNDE di PPSDM Migas...........ccccoe..... 33
E. Kendala dalam Penggunaan Aplikasi TNDE ..........ccccooovrinineninineseennn 67
BAB IV PENUTUP ...ttt e e 69
AL KESIMPUIAN .. 69
B SAIAN .. 71
DAFTAR PUSTAKA ettt ente e e e e nae e 73
LAMPIRAN ...ttt e a e e et e e e et ae e e e st a e e e e snaaeeeennnes 77



