PENGOLAHAN ARSIP DOSIR PENSIUN SEBAGAI ARSIP DINAMIS INAKTIF DI PT TASPEN
(PERSERO) KANTOR CABANG
YOGYAKARTA
ADININGDYAH M W, Rina Rakhmawati, S.Hum., M.P.A.
UNIVERSITAS

GADJAH MADA Universitas Gadjah Mada, 2018 | Diunduh dari http://etd.repository.ugm.ac.id/

DAFTAR ISI

KATA PENGANTAR i
DAFTARISI ii
DAFTARBAGAN Y]
DAFTAR GAMBAR Vi
DAFTAR LAMPIRAN viii
INTISARY IX
ABSTRACT X
BAB I PENDAHULUAN

A. Latar Belakang dan Permasalahan__ 1

B. Keastian 7

C. Tujuandan Manfaat 10

D. Sistematika Penulisan 12
BAB I1 TINJAUAN PUSTAKA DAN METODE PENGUMPULAN

DATA

A. Tinjauan Pustaka 14

B. Metode PengumpulanData 19

BAB Il PEMBAHASAN

A. Gambaran Umum PT Taspen (Persero)

Kantor Cabang Yogyakarta 23
1. Profit .. 23
2. Struktur Organisasi 25
3. Bidang-Bidang Kerja 26
4. Pengorganisasian Kearsipan 29

B. Pengolahan Arsip Dosir Pensiun Punah di PT Taspen (Persero)

Kantor Cabang Yogyakarta 31
1. Jenis, Volume, Kondisi 31
2. Pengolahan Arsip Dosir PensiunPunah 34

a. Mencetak daftar pensiun stop permanen



PENGOLAHAN ARSIP DOSIR PENSIUN SEBAGAI ARSIP DINAMIS INAKTIF DI PT TASPEN
(PERSERO) KANTOR CABANG
YOGYAKARTA
ADININGDYAH M W, Rina Rakhmawati, S.Hum., M.P.A.
UNIVERSITAS

GADJAH MADA Universitas Gadjah Mada, 2018 | Diunduh dari http://etd.repository.ugm.ac.id/

pada Aplikasi Core Bisnis(ACB) 37
b. Mengambil serta memilah dosir pensiun punah 42
c. Mengurutkan nomor dosir____ 43
d. Pemberian nomor definitif 43
e. Membuat daftar arsip dosir pensiun punah
sesuaiboks 44
f. Menata pensiun punah ke dalamboks 45
g. Membuat label padaboks 46
h. Menata boks padarakarsip 47
i. Temubalikarsip 48
C. Saranadan Prasarana 49
D. Kendala 53

BAB IV PENUTUP

A KeSIMPUIAN 57
B SAraAN 59
DAFT AR PUST AK A 61
DAFT AR INFORMAN 63
LAMPIRAN 64



