PENGELOLAAN ARSIP DINAMIS INAKTIF DI SENTRAL KHAZANAH ARSIP KANTOR PUSAT BANK
INDONESIA
DEVY FITRIYANA, Indah Novita Sari, S.IIP, M.A.,

Universitas Gadjah Mada, 2018 | Diunduh dari http://etd.repository.ugm.ac.id/

UNIVERSITAS
GADJAH MADA

DAFTAR ISI
HALAMAN JUDUL.....ooiiiiiii it I
HALAMAN PENGESAHAN. ...ttt I
HALAMAN PERNYATAAN ...ttt ii
KATA PENGANTAR .ottt v
DAFTAR IST ...ttt e e vii
DAFTAR GAMBAR ...ttt e X
DAFTAR TABEL ...ttt Xii
DAFTAR LAMPIRAN ...ttt Xiii
INTISARI ... e e s e e reeeenes Xiv
ABST RACT ..t aae e XV
BAB | oo ——————————— 1
A. LATAR BELAKANG DAN PERMASALAHAN.........ccccevivveiiieene, 1
B. KEASLIAN ... .ottt 6
C. TUIUAN ettt e e e e anneas 7
D MANF A AT e e 8
1. Manfaat Prakiis ........ccccoviverieieiieie e 8
2. Manfaat AKAOEMIS ........oiveiiieciere e 8
E. SISTEMATIKA PENULISAN ..ot 9
BAB [l 11
A. TINJAUAN PUSTAKA Lottt 11
1. Pengelolaan ArSIP ... s 11
2. Arsip Dinamis INaKLif........coooeeiiiiiii e, 12

vii



PENGELOLAAN ARSIP DINAMIS INAKTIF DI SENTRAL KHAZANAH ARSIP KANTOR PUSAT BANK
INDONESIA
DEVY FITRIYANA, Indah Novita Sari, S.IIP, M.A.,

Universitas Gadjah Mada, 2018 | Diunduh dari http://etd.repository.ugm.ac.id/

UNIVERSITAS
GADJAH MADA

3. KONAIST AISIP ..t 12

B. METODE PENGUMPULAN DATA ... 13

1. StUdi PUSTAKA. .....ceeiiiiiiieieiee e 13

2. ODbservasi (PeNgamatan).........cccocuereereiieeneniie e seeee e see e 14

3. INterview (WawanCara) .........cccceuereerieeiesieeneseesieeseesseeseesiesesseeas 14

BAB L e 16
A. GAMBARAN UMUM ORGANISASI ......ooooiiiiiiiieneeee 16

1. Profil Bank Indonesia dan Divisi Arsip Bank Indonesia................ 16

2. Struktur Organisasi DIVIST AISIP.......ccovriririeieiee e, 22

B. PENGELOLAAN ARSIP DI KANTOR PUSAT BANK

INDONESIA ..o 26
1. Jenis, Volume, dan Kondisi Arsip di Kantor Pusat Bl................... 26
2. Sistem Pengelolaan Arsip di Bank Indonesia ............cccccoovrvenennee. 30

C. PENGELOLAAN ARSIP INAKTIF DI KANTOR PUSAT BANK
INDONESIA ..o e 30
1. Pemindanan ... 31
2. Penataan dan Penyimpanan Arsip Dinamis Inaktif di Sentral
Khazanah Arsip (SKA) ..o 53
3. Peminjaman dan Penggunaan Arsip Dinamis Inaktif di Bank
INAONESIA ... 59
4, PeMUSNANAN ...oiiiiiiiiiiieiee e 69
D. SARANA PENGELOLAAN ARSIP DINAMIS INAKTOF DI

BANK INDONESIA......cooo et 73

viii



PENGELOLAAN ARSIP DINAMIS INAKTIF DI SENTRAL KHAZANAH ARSIP KANTOR PUSAT BANK
INDONESIA
DEVY FITRIYANA, Indah Novita Sari, S.IIP, M.A.,

Universitas Gadjah Mada, 2018 | Diunduh dari http://etd.repository.ugm.ac.id/

UNIVERSITAS
GADJAH MADA

1. S8rana SIMPAN.......coiiiiiiieie e 73
2. Sarana Pemelinaraan .........cccocovveiiiiniiesi e 78
3. Sarana Pengamanan ..........cccoeeiieeneeniie e 79
4. Sarana Pemusnanan. ..o 80
5. LaIN-TIN oot 82

E. IMPLEMENTASI ISO 15489:2016 TERHADAP PENGELOLAAN

ARSIP DINAMIS INAKTIF DI BANK INDONESIA........cccooeeinens 83
1. PemMbDErKaSaN ........ccoiiiiiiiieieee s 84
2. PenYiMPanan .......cccooeiiiiiiiieiee e 87
3. Peminjaman dan Penggunaan ..........ccocceceeiereieneneneneseseeeeeans 89
4, PENYIANGAN ...eititiiiiiieiieieie ettt 90
5. Clean Desk POIICY .......ccccuiiiieiiiiieic s 91
6. PENQGAMANEAN ..ot 92
7. PemeliNaraan ... 93
8. Pelaporan ..o 93
BAB TV e 95
DAFTAR PUSTAKA L.ttt et 97
LAMPIRAN



