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Tugas Akhir yang berjudul Penataan Arsip Turun waris di Kantor Pertanahan 

Kota Yogyakarta membahas mengenai proses penataan arsip turun waris, sarana dan 

prasarana, proses layanan arsip, perlindungan arsip, hingga kendala yang dihadapi 

Kantor Pertanahan Kota Yogyakarta. 

Penulis melaksanakan penelitian menggunakan tiga metode. Pertama adalah 

observasi partisipasi dengan cara pengamatan langsung dan ikut serta dalam kegiatan 

penataan arsip turun waris. Kedua adalah studi pustaka dengan cara mengumpulkan 

bahan berupa data maupun kajian dari sumber rujukan ilmiah. Ketiga adalah 

wawancara dengan cara melaksanakan tanya jawab dengan narasumber yang 

memiliki hubungan dengan judul dan data yang diperlukan. 

Kesimpulan dari tugas akhir ini adalah penataan arsip turun waris sudah baik. 

Namun, terdapat beberapa kendala seperti bercampurnya arsip dinamis aktif dan arsip 

dinamis inaktif, sarana dan prasarana penataan yang belum ideal, serta kurangnya 

sumber daya manusia. 
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This final report aim to examine the arrangement of arsip turun waris, the 

means and infrastructures, records services, the security of the records, as well as the 

obstacles of the arrangement records in Kantor Pertanahan Kota Yogyakarta. 

This final report used three research methods. The first is involved 

participatory observation by observing and executing arsip turun waris arrangement 

process. The second is literature study by collecting data and references from 

scientific literatures. The third is interviews by doing some short discussion with the 

speaker who have the information about the data are needed. 

The conclusion of this final report is the arrangement of arsip turun waris 

already going well. However, there are some obstacles in arrangement of arsip turun 

waris, such as the assortment of active and inactive records, the means and 

infrastructures are not ideal, and the lack of human resources. 
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