Pengelolaan Berkas Personal Pegawai Sebagai Dokumen Penunjang Kenaikan Pangkat di Direktorat
Jenderal Industri Kimia, Farmasi, dan Tekstil Kementerian Perindustrian RI
Vincentius Lucky Chrismastian, Lastria Nurtanzila, S.I.P., M.P.A.

Universitas Gadjah Mada, 2025 | Diunduh dari http://etd.repository.ugm.ac.id/

UNIVERSITAS
GADJAH MADA

DAFTAR ISI

PROYEK AKHIR ..ottt i
HALAMAN PENGESAHAN.......oooitieetee ettt iii
HALAMAN PERNYATAAN BEBAS PLAGIAT ....ccovvieieieieeeeeeceeee v
KATA PENGANTAR ..ottt sttt st A%
DAFTAR ISLiiee ettt st vii
DAFTAR GAMBAR ...ttt ix
INTISARI ...ttt ettt ettt et e st e saeenseeneeneas Xi
ABSTRACT ...ttt ettt st e e et e seenaeeneenee Xii
BAB L.ttt et ettt et saeete e 1
PENDAHULUAN ..ottt ettt ettt ettt saeebeeneesaeeseeneens 1
1.1. Latar Belakang Masalah.............ccccoeiiiiiiiiiiiniieiceeee e 1
1.2. Rumusan Masalah ...........cocoiiiiiiiiniinieeeeeeee e 8
1.3. Tujuan dan Manfaat Penelitian............cccceeeieniieniiiniieiieceeeeee e 8
1.4. Sistematika Penelitian ............cooeevieriiniiiiiniiieieseeeeeeeeee e 9
BAB IL...cc ettt 12
TINJAUAN PUSTAKA ..ottt sttt 12
1.2. Keaslian Penelitian ............cooeoiiiiiiiniiiiiiieeeeeee e 12
2.2. Landasan Konseptual ..........cccceoviiiiiiieiiieeciieeee et 24
2.2.1. ATSIP DINAMIS ..veeiiiieiiiieciiee ettt e et e e eeiaeeseaeesaaeeennee e 24
2.2.2. Daur Hidup Informasi..........ccccueeoiienireciienieeieeie et 26
2.2.3. Berkas Personal Pegawai ............cccoeveeiiieniiiiiinieeiieieceeee e 29
2.2.4. Kenaikan Pangkat Pegawai Negeri Sipil.......cccccoocenieniniiniininicnenn 32
BAB TIL ..ottt e sttt st 35
METODE PENELITIAN ....ccuttiiiiiee ettt 35
3.1, Jenis Penelitian .........oocuiiiiiiiiiiiiiiee e 35
3.2, Unit Penelitian .........coocuiiiiiiiiiie et 36
3.3. Teknik Pengumpulan Data ..........ccccoeeoiieiiiiiiiiieee e 37
3.4. Teknik ANalisis Data.......ccccecerierieriiinieniieieiieeee e 41
3.5. Kerangka Berpikir .........cccoeouieiiiiiiiiniieiicie e 45
BAB IV et e 47

vil



Pengelolaan Berkas Personal Pegawai Sebagai Dokumen Penunjang Kenaikan Pangkat di Direktorat
Jenderal Industri Kimia, Farmasi, dan Tekstil Kementerian Perindustrian RI
Vincentius Lucky Chrismastian, Lastria Nurtanzila, S.I.P., M.P.A.

UNIVERSITAS Universitas Gadjah Mada, 2025 | Diunduh dari http://etd.repository.ugm.ac.id/
GADJAH MADA

HASIL DAN PEMBAHASAN ... oottt ettt 47
4.1. Gambaran Umum Direktorat Jenderal Industri, Kimia, Farmasi, dan
TSIl .o 47
4.1.1. Profil OrganiSasi .......c.eeeveeeuierieeiiieiieeiiesiie ettt iee e siee e eaee e 47
4.1.2. Struktur OTZANiSAST ....ccuveeerereeeieieeeiieeeieeesreeesieeesveeessaeesssseesssseesseeens 48
4.1.3. Tugas Pokok dan FUNGSi.........cccceeeiiiiiiiiiniiicciie e 52
4.1.4. Pengorganisasian Kearsipan ...........ccccccueeeeuveerieeenieeenieeeieeeeeeeieeenns 52

4.2. Pengelolaan Berkas Personal Pegawai Sebagai Dokumen Penunjang
Kenaikan Pangkat di Direktorat Jenderal Industri, Kimia, Farmasi, dan

Tkt .o 54
4.2.1. Penciptaan Berkas Personal Pegawai ..........cccccceeevvieeiiieeiieeniiecceen, 54
4.2.2. Pemeliharaan dan Penggunaan Berkas Personal Pegawai.................... 79
4.2.3. Penyusutan Berkas Personal Pegawai ............ccccceevieiiieninnciennienins 112

4.3. Peran Berkas Personal Pegawai Sebagai Dokumen Penunjang Kenaikan

Pangkat PNS di Direktorat Jenderal Industri Kimia, Farmasi, dan Tekstil..... 115

BAB Ve 123
PENUTUP ..ottt ettt et sttt st 123

5.1, KeSIMPUIAN.....ccuiiiiiiie et e e e e ebee e es 123

520 SATAN ..t 127

5.2.1. Saran bagi INStaNnSI........cccvuieeiiieeiiieciieeciie e 127

5.2.2. Saran bagi Peneliti Selanjutnya...........ccccceeeeciieeniiieeniieeeiee e 132

DAFTAR PUSTAKA ...ttt sttt st 133
LAMPIRAN ..ottt ettt st sttt sttt st sae et e 137

viil



	DAFTAR ISI

