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Penulisan tugas akhir ini membahas tentang alih media arsip akta jual beli tanah 

ke dalam bentuk digital di Kantor Kapanewon Mlati. Pada tugas akhir ini juga membahas 
tentang proses alih media, sarana dan prasarana yang dibutuhkan dalam proses alih media 
arsip. Tugas akhir ini juga memaparkan kendala yang ditemui selama alih media akta jual 
beli tanah  

Metode yang digunakan dalam penulisan tugas akhir ini yaitu observasi 
partisipatif, wawancara dan studi literatur. Observasi partisipatif dilakukan dengan cara 
praktik kerja lapangan di Kantor Kapanewon Mlati. Wawancara dilakukan untuk 
mendapatkan informasi secara langsung melalui tanya jawab. Studi Literatur dilakukan 
untuk mendapatkan informasi demi memperkuat paparan yang dibuat penulis. 

Proses alih media arsip akta jual beli tanah di Kantor Kapanewon Mlati dilakukan 
secara bertahap menggunakan Laptop dan scanner. Tahapan alih media dilakukan mulai 
pembersihan, pemilahan dan pengurutan arsip yang akan di scan. Kendala dalam proses 
alih media yaitu kurangnya sumber daya manusia yang secara khusus mengelola arsip 
dan scanner yang mencukupi. 
 
Kata kunci : Arsip akta jual beli tanah, Alih Media, Kapanewon Mlati. 
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This final project discusses about the media transfer of the land sale and purchase 
deed archives into digital form at the Kapanewon Mlati Office. This final project mainly 
will discusses about these topics which are the media transfer process, the facilities and 
infrastructure needed in the archive media transfer process. This final project also 
describes the obstacles encountered during the transfer of the media for the deed of sale 
and purchase of land 

The method used in writing this final project is participatory observation, 
interviews and literature study. Participatory observations were carried out by means of 
field work practices at the Kapanewon Mlati Office. Interviews were conducted to obtain 
information directly through question and answer. Literature study was conducted to 
obtain information in order to strengthen the author's exposure. 

The process of transferring the land sale and purchase deed archive media at the 
Kapanewon Mlati Office is carried out in stages using a laptop and scanner. The media 
transfer stage is carried out starting from cleaning, sorting and sorting the archives to be 
scanned. The obstacle in the media transfer process is the lack of human resources that 
specifically manage archives and inadequate scanners. 

 

Keywords : land and sale purchase deed archives, digitization, Kapanewon Mlati. 
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